
国际关系学院

预备党员转正大会说明

一、严正声明

请各位需要转正的预备党员务必认真阅读此份说明。因违反本

说明而造成的填写错误所带来的一切相关后果一概由填写人本人承

担。（如延期转正所带来的党组织转接困难、未来用人单位因质疑档

案而退档等）

二、需提交的材料（会后即刻提交）

1）思想汇报 4篇（自被确立为预备党员起，每三个月一篇）（手写）

2）党支部综合考察报告 1篇（1000 字，格式见附件）（自手写）

3）预备党员考察表 1 份（需准确填写，格式见附件）

4）转正申请 1篇（会上需宣读，每人 3 分钟，格式见附件）（手写）

三、会议议程

1）支部书记主持大会，宣布应到会人数、实到会人数和会议程序

2）预备党员宣读转正申请

3）与会党员酝酿讨论、充分发表意见

4）正式党员对申请转正的预备党员逐一进行表决，决定预备党员

是否能够转正

5）预备党员对表决结果进行表态

6）形成党员大会决议（预备党员表现，大会讨论意见，表决结果）



附件一：预备党员党支部综合考察报告格式

关于 XXX 同志预备党员转正的综合考察报告

姓名，性别，民族，何时何地出生，现为中国人民大学国际关系

学院本科生；何时提交入党申请书；何时何地被确立为入党积极分子；

何时何地被吸收为预备党员；

XXX 同志自入党以来，在思想上。。。。。

在理论学习上。。。。。

在社会工作上。。。。。

在生活作风上。。。。。

（另起一段写不足方面）。。。。。。

总体上来看，XXX 同志入党一年以来表现良好，支委会认为其已

经具备党员条件，建议支部大会讨论按期转正。

中国人民大学国际关系学院 20xx 级本科党支部

x年 x 月 x日

（日期要求是预备期满一年当天）



附件二：预备党员考察表填写说明

1）单位：填写全称，例如：

中国人民大学国际关系学院2011级国际政治本科3 班

2）支部名称：填写全称，可填两行，例如：

中国人民大学国际关系学院 2011 级本科党支部

3）入党时间：确立为预备党员的时间； 民族：全称，如“汉族”

4）现任职务：如国际关系学院团委组织部副部长、中国人民大学

学生会办公室主任、2011 级本科 1 班班长（注意：只填写在团委、

学生会或班级担任的职务；如担任多个职务，依团、学、班顺序填写

最主要的职务；只填写预备党员考察期内担任的职务）

5）何时何地入党：新生党员填写自己高中党支部的名称，时间为

确立为预备党员的时间；

6）入党介绍人：要求和入党志愿书上所填写的保持一致。

7）各季度主要表现：考察人填写并签名确认；

8）党小组考察意见：

9）党支部意见：党支书填写并签名确认；

10）党支部综合考察意见：需与独立撰写的党支部综合考察意见相

同，格式及内容参见附件一（填写时需把标题去掉）

11）党委审查意见无需预备党员填写



附件三：转正申请书格式说明

预备党员的入党转正申请书，一般包括以下几部分内容：

（1）标题：“转正申请书”。

（2）称谓："敬爱的党组织"

（3）正文：一般包括以下内容，

A.简述本人概况。说明本人何时何地由何人介绍入党，何时被批

准为预备党员，何时预备期满（预备期满的时间为被批准为预备党员

一年后，需严格按照此标准填写），最后正式向党组织提出转为正式

党员的请求。

B.汇报本人在预备期间的表现。这是转正申请书的主要内容，应

尽量写得具体、详细。首先，要着重写清楚自己成为预备党员以来，

通过党的组织生活和实践锻炼，在政治、思想、工作、学习等方面有

哪些进步和提高。其次，要按照党员标准和必须履行的党员义务进行

对照检查，看自己是否符合党员条件。哪些方面基本做到了，哪些方

面做得不够，还存在哪些缺点和不足。再次，要总结党组织和党员在

讨论自己入党时所指出的缺点的改正情况，已经改正的表现在哪些方

面；没有改正或没有完全改正的主要原因。

C.表明自己对能否转正的态度和今后努力的方向。预备党员要根

据自己在预备期的表现，特别是针对存在的缺点和不足，提出今后的

努力方向。（缺点和不足必须填写，并提出改进方向）

（4）署名和时间。（时间为预备期满前一周之内，切记）

（5）字数在 1000 字左右。
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