
一、报销流程

学生党支部工作和活动经费由各院系级单位党组织自主管理，使用经费应充

分听取党员意见，编制党建活动计划（包括活动内容、形式、时间、地点、人数、

所需经费等），经支部委员会讨论后报院系级单位党组织审核，由院系级单位党

组织书记签字并加盖党章后提交财务处报销，附件需要发票（可用铅笔标注学生

学号和姓名，中国人民大学抬头，纳税人识别号为 12100000400002435L）、活动

通知/计划、活动签到表、活动总结（可以是新闻推送等形式）。

二、经费适用范围及报销附件

（一）教育培训党员

1.订阅或购买用于开展党员教育的报刊、书籍（不得发放购书卡）、资料、

音像制品和设备（党徽、党旗等）。【报销时应附发票及明细、领用签字单（书籍）、

会议纪要（达到上会审批额度的）、一些物品需附已签字的验收报告】

2.举办党课专题讲座，邀请专家学者讲授党课。

党课讲课费参照《中央和国家机关培训费管理办法》（财行〔2016〕540 号）

标准执行，具体如下：（1）副高级技术职称专业人员不超过 500 元/学时（税后）；

（2）正高级技术职称专业人员不超过 1000 元/学时（税后）；（3）院士、全国

知名专家一般不超过 1500 元/学时（税后）。讲课费按实际发生学时（1 学时为

45 分钟）计算，每半天最多按 4 学时计算。其他人员讲课费参照上述标准执行。

同时为多班次一并授课的，不重复计算讲课费。【申请发放专家讲课费时，须附

活动简要说明、会议纪要和活动总结（可以新闻推送等形式）】

3.组织集体观看主旋律演出、电影和高水平展览。

门票费标准一般不超过 200 元/人。【报销时须附发票、发票明细或电影票、

门票（须能证明电影、演出或展览信息）、活动简要说明、会议纪要（达到上会

审批额度的）和活动总结（可以新闻推送等形式）】

4.组织开展京内外党员教育培训活动。

【报销时须附活动简要说明、会议纪要（达到上会审批额度的）和活动总结

（可以新闻推送等形式）】

（二）召开党内会议

开展“三会一课”、主题党日、创先争优、党组织换届、学生党员管理、组

织关系接转、党内表彰以及党内集中学习教育会议等，可在定额标准内使用党费

报销会议室租金、文件印刷费、办公文具费等会议相关费用，标准为 80 元/人/

天。【报销时须附发票及明细、会议费预算和活动总结（可以新闻推送等形式）。



如费用达到上会审批额度，还要附学院级单位党组织相关会议纪要】

（三）开展党内表彰

学校党委和学院级单位党组织集中表彰先进学生党支部、优秀学生党员等，

可使用党费支付购买或制作奖状、荣誉证书、奖牌和其他表彰用品、用具费用；

支付表彰活动的资料费、场地费、会议费、印刷费、交通费等；发放表彰奖金或

奖品。【报销时须提供表彰活动主题、奖项设立、获奖名单、发放奖金（奖品）

等情况的说明。不建议购买食品、礼品类】

（四）修缮、新建党组织活动场所

党组织可根据实际需要，修缮、新建基层党组织活动场所，为活动场所配置

必要设施，包括购置党员教育学习场地标牌、展板、文化墙、书架、桌椅及电子

设备等。【报销时须附发票及明细、情况说明（附修缮或新建场所后的效果图，

学院级党组织负责人签字盖章）和会议纪要（达到上会审批额度的）】

（五）其他学生党支部开展工作所需合理支出
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