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中国人民大学新生保留入学资格工作规程
（学工字〔2021〕第 22 号）

为进一步规范新生保留入学资格的办理工作，根据《中国

人民大学本科生学籍管理规定》《中国人民大学研究生学籍管

理规定》，结合工作实际，制定本规程。

一、个人申请保留入学资格流程

（一）学生申请

新生申请保留入学资格，应于开学前或开学后 1 个月内提

出申请，申请时需附本人亲笔签字的书面申请（本科生还需家

长签字确认）。中国学生申请交至学院（书院），国际学生申请

交至国际交流处留学生办公室。申请时应按照以下事由类别提

交不同支撑材料：

1.因身心健康原因的，应提交校医院开具的诊断证明；有

特殊情况无法提交校医院诊断证明的，可提交二甲及以上医院

出具的诊断证明（在境外的可提供当地医院的中文版或英文版

诊断证明），由校医院核查确认；

2.中国学生因应征参加中国人民解放军、中国人民武装警

察部队，义务兵役制国家的国际学生因服兵役的，应附入伍通

知书或相关证明材料；

3.因参加其他政策鼓励、学校认可的项目或活动的，应附

项目录取通知书或相关证明材料；

4.培养方式为定向的学生因工作原因的，应附工作单位的

证明材料；
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5.非定向类别等学生档案因特殊情况无法及时调转的，应

附相应证明材料；

6.国际学生因未获得当年政府奖学金资助资格的，应附相

应材料；

7.因无法按期缴纳学费的，应附相应材料；

8.因其他原因不宜或无法到校的，以及学校在新生入学资

格复查工作中认为应当保留入学资格的，应一事一议提交相应

材料。

（二）学院（书院）审批

中国学生申请提交至学院（书院）后，由专职辅导员、主

管领导初审并出具意见。初审时，应审核学生信息填写是否准

确清晰、申请材料是否真实完整、申请保留入学资格的时间是

否符合规定等情况，并出具“同意”或“不同意”的审批意见，

如不同意应说明具体理由。

国际学生申请提交至国际交流处留学生办公室后，如需学

院（书院）出具意见，由留学生办公室商学院（书院）处理。

（三）学校审批

中国学生申请由研究生院（仅限研究生）、学生处审批。

国际学生申请由国际交流处（仅限国际学生）、研究生院（仅

限研究生）、学生处审批。对于审批通过的，学生处在中国高

等教育学生信息网（学信网）和学校学籍管理系统中进行保留

入学资格操作。

（四）其他手续办理

学院（书院）以及国际交流处留学生办公室及时通知学生

办理结果；对于已经在校的，应督促学生办理离校手续并对其
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离校情况进行追踪；学生应在完成保留入学资格手续 5 日内办

理退宿、退费等离校手续。

二、按保留入学资格处理流程

学工系统学生骨干培养计划（以下简称“骨干计划”）成员、

研究生支教团成员等按照相关规定须保留入学资格的，不需本

人单独办理保留入学资格手续。学生处依据研究生院招生办公

室提供的名单对相关学生进行中国高等教育学生信息网（学信

网）和学校学籍管理系统保留入学资格操作。

三、办理须知

（一）因参军保留入学资格的，可保留至退役后 2 年。因

入选“骨干计划”保留入学资格的，保留时间为 2 年。因其他原

因保留入学资格的，保留时间原则上为 1 年；有特殊情况的，

经批准可延长至 2 年。

（二）保留入学资格者，应与录取学院（书院）保持联系；

保留入学资格期满时，如无特殊情况则纳入当年新生名单，按

照当年新生报到相关安排报到、办理入学手续。

（三）因身心健康原因保留入学资格的学生，保留入学资

格期满报到前，应提交校医院开具的相关诊断证明，或提交二

甲及以上医院出具的诊断证明（在境外的可提供当地医院的中

文版或英文版诊断证明），由校医院核查确认。经校医院诊断

或核查确认不适合到校学习的，不予入学。

（四）学生保留入学资格后入学的，应进行新生入学资格

复查。在此过程中，应考察其在保留入学资格期间的思想政治

素质和品德情况，考核要求参照拟录取研究生思想政治素质和

品德考核政策；考核不合格的，按新生入学资格复查不合格处
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理。因无法按期缴费或因无法调转档案保留入学资格的，如保

留入学资格期满时仍不能完成缴费或档案调转，按新生入学资

格复查不合格处理。

（五）保留入学资格学生在入学时，就读年级应编入新年

级。如遇学制或专业调整，原则上按照录取时的学制或专业培

养。如学生本人申请按照最新的学制或专业培养，应由学院（书

院）、研究生院（仅限研究生）、教务处（仅限本科生）一事一

议进行审批；审批通过后，如涉及相关学籍数据变更，相关材

料应及时报学生处，学生处进行学籍信息调整。

四、附则

本规程自 2021 年 9 月 15 日起施行，由学生处负责解释。


